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I.I.S. “ Rosina Salvo”- FUNZIONIGRAMMA 2025-2026 
DELEGA DI FUNZIONI ATTIVITA’  

 

 

PRIMO COLLABORATORE 

 

Prof.ssa D. Tumbarello 

 

 

• Condividere e coordinare con il Dirigente 

Scolastico scelte educative e didattiche, 

programmate nel P.O.F.; 

• rappresentare il Dirigente in riunioni esterne 

(ASL, Enti Locali, Comunità, etc); 

• sostituire il Dirigente in caso di assenza (ferie o 

malattia); 

• sostituire il Dirigente in caso d’emergenza o di 
urgenza anche prendendo decisioni di una 

certa responsabilità. 

 

 

SECONDO COLLABORATORE 

Prof. ------ 

 

 
RESPONSABILE DI PLESSO 

CENTRALE  

Prof.ssa V. Cordaro 
 

 
RESPONSABILI DI PLESSO VIA 
VIRGILIO 

 

 Prof.sse  R. Rinaldi, M. 
Piacentino 
 
 

RESPONSABILI DI PLESSO  
CORSO ITALIA 

  Prof.sse R. Caruso, F. Malato 
 
 
 

RESPONSABILE DI PLESSO L. 

Artistico via del Melograno 

Prof.sse R. Garaffa e V. La 
Luce 
 

 

• Essere punto di riferimento per alunni, genitori 

e colleghi; 

• far circolare le varie informazioni provenienti 
dalla segreteria, affidando ad un collega del 
plesso o ad un collaboratore scolastico 
l’incarico di predisporre la raccolta e la 
catalogazione delle circolari; 

• gestire le sostituzioni dei colleghi assenti 

secondo gli accordi approvati in sede di 

Collegio docenti; 

• gestire l’orario scolastico nel plesso di 

competenza; 

• segnalare al Capo d’Istituto l’eventuale 

necessità di indire riunioni con colleghi e/o 

genitori; 

• creare un clima positivo e di fattiva 

collaborazione; 

• assicurarsi che il regolamento d’Istituto sia 
applicato; 

• informare il Capo d’Istituto e con lui raccordarsi 

in merito a qualsiasi problema o iniziativa che 

dovesse nascere nel plesso di competenza; 

• espletare funzioni esterne al plesso; 

• instaurare e coltivare relazioni positive con gli enti 

locali; 

• instaurare e coltivare relazioni positive e di 

collaborazione con tutte le persone che hanno 

un interesse nella scuola stessa. 
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FUNZIONI STRUMENTALI  AL PTOF 

DELEGA DI FUNZIONI ATTIVITA’ 

F.S. Area 1: 

 gestione del PTOF 

Prof.ssa P. Aristodemo 

 

• Coordina e monitora le attività del PTOF 

• Coordina la progettazione curricolare 

• Cura l’orientamento in entrata e uscita 

• Organizza le riunioni collegiali (indirizzo, 

dipartimenti, C.d.C.) 

• Monitora la frequenza ed il rispetto 

dell’obbligo scolastico 

• Organizza gli incontri scuola-famiglia 

• Cura l’autovalutazione interna 

F.S. Area 2: sostegno al 

lavoro dei docenti 

 

Prof.sse V. La Luce e V. 

Cordaro 

 
 

 

• Organizza l’aggiornamento/formazione dei 

docenti 

• Gestisce il sito web e coordina la gestione delle 

nuove tecnologie 

• Cura l’accoglienza ed il tutoraggio dei docenti 

neoassunti 

• Coordina le operazioni di adozione dei libri di testo 

• Sovrintende alla realizzazione del  registro elettronico

e le operazioni di scrutinio 

elettronico 

• Cura la produzione dei materiali didattici e la 

documentazione educativa 

• Coordina l’attività di tutoraggio connessa alla 

formazione universitaria dei docenti tirocinanti 

• Coordina l’attività CLIL 

F.S. area 3:   interventi e 

servizi per gli studenti 

 

Prof.sse E. Messina e A. 

Infranca 

 

 

• Cura e/o coordina e monitora le attività di educazione 

alla salute, all’ambiente ed alla legalità e relative alle 

assemblee d’Istituto 

• Cura l’organizzazione dei concorsi  

• Coordina la progettazione PON, POR, CIPE 

• Coordina e gestisce le attività parascolastiche 

• Coordina e gestisce il progetto Quotidiano in classe 

• Coordina le attività di sostegno, assistenza allo 

studio, recupero, tutoraggio 

• Coordina, con la formazione professionale, le attività 

rivolte alla salute 

F.S. area 4: realizzazione 

progetti formativi con 

l’esterno (P.C.T.O.) 

 

Prof. R. Bonfiglio e L. Barraco 
 

• Coordina e gestisce progetti formativi con l’esterno 

• Coordina i rapporti con enti pubblici o aziende 

anche per la realizzazione di stage formativi 

• Coordina le attività connesse ai Percorsi per le 

Competenze Trasversali e Orientamento 

• Coordina le attività con gli enti di formazione 
professionale rivolti al lavoro 
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F.S. area 5: relazioni 

internazionali – scambi 

linguistico-culturali 

 

Prof.ssa D. Tumbarello 
 

• Organizza e coordina gli scambi e stage linguistico 

- culturali e i progetti europei 

• Organizza le attività finalizzate al conseguimento 

degli attestati CAMBRIDGE, DELF, DELE 

• Organizza i viaggi d’istruzione e le visite  guidate 

all’estero 

• Cura la presentazione di candidature 

Erasmus+ 

• Coordina la certificazione Certilingua (USR ) 

 
 

COORDINATORI DI CLASSE 

 
Il coordinatore di classe viene individuato dal Dirigente Scolastico e il suo 

incarico ha durata annuale. 

Il coordinatore presiede il Consiglio di Classe su delega del Dirigente 

Scolastico coordinandone i lavori sulla base: 

• delle indicazioni generali contenute nel PTOF, 

• delle indicazioni particolari impartite dalla Presidenza, 

• delle richieste e proposte formulate da docenti, genitori e studenti della classe, 

dai coordinatori di dipartimento. 

IL COORDINATORE DI CLASSE SVOLGE I SEGUENTI COMPITI: 
 

• nomina il segretario verbalizzante; 

• promuove, coordina, organizza in maniera sistematica i rapporti con i docenti 

della classe nel campo della didattica, degli interventi culturali ed 

interdisciplinari; 

• ricorda ai docenti di verificare i debiti formativi; 

• prende opportuni contatti, nei casi di disagio scolastico e/o socio-affettivo, con 

il dirigente, i genitori e gli specialisti presenti nell’Istituto, al fine di individuare 

strategie e modalità d’intervento per la risoluzione dei problemi emersi; 

• convoca, previa comunicazione al Dirigente, riunioni straordinarie dei Consigli 

di Classe per la discussione dei problemi specifici; 

• coordina e promuove l’organizzazione didattica con la predisposizione del 
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Documento finale del Consiglio di Classe; 

• controlla che tutti i docenti del Consiglio di Classe verifichino l’esattezza delle 

adozioni dei libri di testo negli elenchi redatti dall’ufficio di segreteria. 

 

DOCENTI COORDINATORI DEI CONSIGLI DI CLASSE PER L’A.S. 2025/26 

Liceo delle Scienze Umane - Liceo Linguistico –Liceo Economico Sociale 

1A Miceli Maria Angela 1H Portera Anna Maria Rita 

2A Polizzi Cristina 2H Nieddu Sabrina 

3A Cordaro Valentina 3H Simone Vita 

4A Grignano Mariapia 4H Russo Giuseppe 

5A Balò Francesco 5H Romano Claudia 

1B Marino Daniela 1I Portera Laura 

2B Sugameli Mariapia 2I Fodale Maria 

3B Inglese Chiara 3I Fodale Maria Grazia 

4B Ernandez Caterina Patrizia 4I  Arnao Carmela 

5B Fallucca Sergio 5I Scontrino Maria Patrizia 

1C Manzo Valentina 4L Farris Carmela 

2C Piacentino Maria 1M Lo Presti Giuseppina 

3C Cammareri Rosalia 2M Perricone Alessandro 

4C Reitano Santina 3M Messina Enza 

5C Cammareri Rosalia 4M Messina Enza 

3E Pantaleo Maria 5M Malato Fiorella 

4E Vultaggio M. Antonietta 2N Augugliaro Silvia Anna 

5E Gervasi Giovanni 3N Amico Rosaria 

1G Sugamiele Vincenza 1O Drago Maria Luisa 

2G Salerno Anna 2O Lombardo Irene Anna 

3G Bertacca Giuseppe 3O Maltese Rosario 

4G Selinunte Maria Elena 4O  Pugliese Agata Giuliana 

5G Marciante Paolo 5O Novara Paola 

 

Liceo Artistico  
 

1A Cataldo Bartolomea 

1B Forte Giulia 

1C La Luce Viviana 

2A Musillami Francesca 

2B Marino Tiziana 

3A Cernigliaro Giuseppa 

3B/C Girgenti Manuela 

4A Corrao Cinzia 

4B  Montalbano Pietro 

4C Incandela Maria 
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5A Ballarotta Vincenzina 

5B Di Marzo Rosa Linda 

5C Genna Ignazio 

 

 

Docenti responsabili delle biblioteche, delle palestre e dei laboratori 

 
 

 
 

Docenti Responsabili dei Dipartimenti a.s. 2025/26 
 

DIRITTO MESSINA E. FRANCESE SIMONE VITA 

STORIA DELL’ARTE 
(Rosina Salvo) 

STORIA DELL’ARTE 
(Artistico) 

CURATOLO M. LUISA 
 

DI GIORGIO  
INGLESE 

VITELLO MARCELLA M. 
ODILIA 

PALESTRA e  
ATTREZZATURE                         
(Via Marinella) 

PANTALEO M. 
PALESTRA e 

ATTREZZATURE                                          
(Via Virgilio) 

MICELI M. 

BIBLIOTECA DOCENTI e 
ALUNNI                                   

(Via Marinella) 
SALERNO A. 

BIBLIOTECA ALUNNI                     
(Via del Melograno) 

         DI GIOVANNI V. 

BIBLIOTECA                                 
(Corso Italia) 

FODALE M. G. 
LABORATORIO SCIENZE       

(Via Marinella) 
           SPADA A. 

LABORATORIO 
INFORMATICA                                 
(Via Marinella) 

FALLUCCA S. 
(supervisore) 

LABORATORIO 
INFORMATICA                     
(Corso Italia) 

LABORATORIO 
INFORMATICA    
(Via Virgilio) 

FEDE G.(supervisore) 
 

PIACENTINO M. 
(supervisore) 

LABORATORIO 
ARCHITETTURA                            
(Liceo Artistico) 

 
LABORATORIO 

STEAM 

MORICI M. 
(supervisore) 

 
OCCHIPINTI 

LABORATORIO 
GRAFICA  (Liceo 

Artistico) 
LABORATORIO 

FOTOGRAFIA(Liceo 
Artistico) 

DI GIORGIO B. 
 

DI GIORGIO B. 
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SCIENZE MOTORIE MONTALBANO PIETRO  SPAGNOLO MINEO MARIA 

SCIENZE UMANE PORTERA LAURA 
LETTERE (Ec. Sociale) 

LETTERE (Artistico) 
MALATO FIORELLA 

GARAFFA ROSANNA 

FILOSOFIA GIRGENTI M. 
LETTERE (Linguistico) 

LETTERE (Scienze Umane) 

PORTERA ANNA MARIA 
RITA 
CAMMARERI R. 

 

MATEMATICA FALLUCCA SERGIO RELIGIONE ARRIGO GIROLAMO 

SCIENZE VELLA VINCENZA  SOSTEGNO REITANO SANTA 

 

 
Docenti neoimmessi in ruolo e tutor  
 

DOCENTI NEOIMMESSI CLASSE DI CONCORSO TUTOR 

Nicosia Gaspare A10 Di Giorgio Bernardo 

Sarcinelli Simone A54 Scalisi Francesca 

Farris Carmela A77 Malato Fiorella 

Sugameli Maria Pia A77 Cordaro Valentina 

Barraco Valeria ADSS Russo Alessandro 

 

Commissioni  

 

COMMISSIONE  REFERENTE/I  COMPONENTI 

INVALSI  SCONTRINO Patrizia  Arrigo G., Farris C. 

SICUREZZA DIRIGENTE S.  RSPP, RLS, prof.ssa Tumbarello D. 
e  FIDUCIARI 

ELETTORALE  MESSINA Enza  Salerno A. – Lo Presti G. 

IDEI  Cordaro Valentina La Luce V. 
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ORIENTAMENTO E 

CONTINUITA’  

(In entrata) 

PORTERA Anna M. Messina E., Vultaggio M.A.,  Rinaldi R., 
Anselmo Fabio, Morici M.,  Malato F., 
Scalisi , Lo Presti G.,  D’Angelo Valentina, 
Mineo Maria,  Simone Vita, Fodale M. G. 
Grignano Maria Pia,  Barraco L., La luce 
V..,  Ingrassia A.M., .Giacomazzi A., 
Cammareri R, Salerno A., Sugamiele V., 
Curatolo M.L. Cordaro V. 

ORIENTAMENTO E 

CONTINUITA’  

(In uscita) 

BONFIGLIO Rosaria 

INFRANCA Alessandra 

 

ED. ALLA SALUTE  INGLESE CHIARA Marino T. 

CONCORSI FARRIS C.(sede Corso 
Italia)  

MARINO D. (sede Via 
Virgilio) 

PORTERA A.M.R. 

(sede via Marinella)  

INFRANCA A. (Liceo 
Artistico ) 

Anselmo Fabio  

NUCLEO INTERNO DI 
VALUTAZIONE 

SCONTRINO Patrizia,   

ARISTODEMO Patrizia,  
 DIRIGENTE 
SCOLASTICO 

 

GRUPPO H, DSA,  BES REITANO 
SANTA(Referente)  

Genovese F., D’Angelo L., Carnazza V., 
Incandela M. 

PON/POR/PNSD  TUMBARELLO Daniela  

REGISTRO  
ELETTRONICO 

LA LUCE Viviana  Monaco Loredana  
Arrigo Girolamo 

CLIL  ARISTODEMO Patrizia  Lo Presti Giuseppina 

SOLIDARIETA’  ARRIGO Girolamo  
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ORARIO  DIRIGENTE 
SCOLASTICO 

 

PCTO BONFIGLIO Rosaria   

(Rosina Salvo)   
BARRACO Lorenzo 

(Artistico) 

 

POF/PTOF  ARISTODEMO Patrizia 
(F.S. Area 1)  

Scontrino Patrizia, Reitano S. 

AMBIENTE  MESSINA Enza  Ingrassia A.M, Fede G., Infranca A., Fulco 
M. 

LEGALITA`  CORDARO VALENTINA Infranca A.  

Aristodemo P. 
Malato F. 

EDUCAZIONE   
CIVICA 

MESSINA E.  D’ANGELO Gabriella, Ingrassia A.M. 
Salerno A., Rinaldi R. Aristodemo P. 

COMMISSIONE GRAFICO -  
PITTORICA 

DI GIORGIO Mauro  Scalisi Francesca 

ERASMUS  TUMBARELLO 
Daniela 

Messina E.   
Selinunte M.E. 

USCITE   

DIDATTICHE E   

VIAGGI   

D’ISTRUZIONE   

NAZIONALI   

(escluse classi   
quinte) 

PORTERA Anna M. Messina Enza  

Infranca A.  
Cordaro V. 
Aristodemo P. 

DOCENTE ORIENTATORE BONFIGLIO R. 
 

COMMISSIONE DI LAVORO 
PER INTEGRAZIONE PTOF 

DIRIGENTE 
SCOLASTICO 

Aristodemo P.  



9 
 

REFERENTE 
TUTOR  ORIENTAMENTO 

MESSINA E.  Infranca A. 

NUCLEO INTERNO DI 
AUTOVALUTAZIONE 

DIRIGENTE 
SCOLASTICO, 
ARISTODEMO 
PATRIZIA, 
SCONTRINO PATRIZIA 

 

COMMISSIONE FF.SS. POLIZZI CRISTINA, 
D’ANGELO 
GABRIELLA 

 

 

Incarichi previsti dal Decreto 328/2022 

Orientatore Prof.ssa R. Bonfiglio 

Tutor Proff. R. Cammareri, V. La Luce, L. Portera, S. 

Reitano, D. Tumbarello, G. Gervasi, C. Inglese, 

P. Montalbano, S. Rocca, A. Spada, G. 

Cernigliaro, M. Fulco Trotta, R. Garaffa, A. 

Infranca, P. Aristodemo, R. Bonfiglio, Messina 

E., Romano C., Lo Presti G., Amico R.,Simone 

V.  

 

 Il Comitato per la valutazione dei docenti dell’Istituto per l’a.s. 2025/26, è costituito da:  
➢ dirigente scolastico: Prof.ssa Messina Giuseppina, che lo presiede;  

➢ tre docenti dell’istituzione scolastica, di cui due scelti dal collegio dei docenti Corrao Cinzia, 
Fodale Maria Grazia, e uno che verrà nominato dal consiglio di istituto; 

➢ un rappresentante dei genitori;  

➢ un rappresentante degli studenti individuato tra quelli eletti nel consiglio di istituto; 

➢ un componente esterno: un Dirigente Scolastico individuato dall’Ufficio Scolastico Provinciale.  
 

 

 


